附件1：
长春工程学院合同签订审批表
	合同名称
	

	合同对方单位
	

	合同金额
	

	项目承办部门
	
	承办部门负责人
审查意见
	

	业务主管职能部门
负责人审查意见
	

	会签
部门
意见
	部 门
	负责人
	会签审核意见

	
	1.
	
	

	
	2.
	
	

	
	3.
	
	

	
	4.
	
	

	
	5.
	
	

	法律顾问意见
	                                           年   月   日

	分管校领导
审批意见
	年   月   日

	分管财务校领导
审批意见
	年   月   日

	校长审批意见及授权
	授权          签订本合同。         年   月   日                                      

	有关说明：
1. 会签部门的审核意见应明确、具体，在5个工作日内完成，本表填写不下的，可另附。
2. 重大合同除按一般合同审查外，还须学校法律顾问审查把关，必要时，出具法律顾问书面意见书。
3. 需要召开合同会商审查会的，合同报送审批时应提交会商审查书面意见，参加人员须在书面审查意见上签字，标注合同商务条款和技术条款审查负责人。
4. 需要党委常委会、院长办公会批准的合同，审批时，应附党委常委会、院长办公会的决议。
5. 此表用于长期档案保存，须用钢笔或碳素笔工整填写。


