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附件 

 

长春工程学院 

横向科研项目投标保证基金管理办法 

 

第一章  总  则 

第一条  为保障横向科研项目的顺利开展，提高科研管理与

服务水平，形成科学、高效的科研管理和运行机制，特制定本办

法。 

第二条  本办法适用于学校横向科研项目投标保证基金（以

下简称“投标保证基金”）的管理使用。 

第二章  管理职责 

第三条  投标保证基金经费管理实行责任制，相关部门和人

员依规定履行职责并承担责任和义务。建立健全内部控制制度，

确保专项资金管理规范化、合理化、有效化。 

1. 分管科研、财务工作的学校领导对投标保证基金的管理和

使用负领导责任。 

2. 学校科研管理部门负责对照项目招标文件审批《长春工程

学院横向科研项目投标保证金支出审批表》，承担相应的科研管理
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责任。 

3. 院（部、中心）是科研活动的基层管理单位，负责投标保

证金的基层审批，确保具备项目执行的条件和能力，承担相应的

资金监管责任。 

4. 项目负责人按照项目招标文件填写《长春工程学院横向科

研项目投标保证金支出审批表》相关内容，并对资金使用的合规

性、真实性和相关性承担法律责任。 

5. 学校财务管理部门负责经费审批、财务管理、会计核算和

结算报销工作，指导、监督项目负责人规范、有效使用经费，承

担相应的财务管理责任。 

6. 学校审计管理部门负责投标保证基金的审计，并出具审计

报告，承担相应的审计责任。校、院(部、中心)两级管理部门和

项目负责人均要自觉接受校内、校外有关部门的监督、检查和审

计。 

第四条  投标保证基金专项经费不得扩大使用范围，不得挪

用，不得超支；严禁以各种名目转移经费。如违规使用、转移经

费，视情节轻重，按有关规定处理。 

第三章  经费拨付与使用 

第五条 投标保证基金的额度固定，经分管科研、财务工作的

学校领导审批后，从学校科研管理费一次性拨入学校财务管理部

门指定账户。 
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第六条  投标保证基金如需调整，需由分管科研、财务工作

的学校领导审批,由学校科研管理部门和学校财务管理部门备案

后调整。 

第七条  投标保证基金仅用于横向科研项目投标工作。 

第四章  投标保证基金支出 

第八条  项目负责人按照项目招标文件要求编写投标文件, 

填写《长春工程学院横向科研项目投标保证金支出审批表》，按表

1 逐级审批。 

表 1 投标保证金支出审批程序一览表 

经费

来源 

支出额度 K 

（万元） 

项目 

负责人 

院（部、中心）

科研负责人 

学校科研管理

部门负责人 

主管科研 

校领导 

主管财务

校领导 

投标

保证

基金 

K<3 ■ ■ ■   

3≤K<10 ■ ■ ■ ■  

K≥10 ■ ■ ■ ■ ■ 

第九条  项目招投标工作完成后, 由院（部、中心）科研负

责人督促项目负责人尽快退还投标保证金。投标保证金退还后，

由学校财务管理部门拨入投标保证基金指定账户。 

第十条  按照学校财务和审计管理办法，在上述经费使用过

程中须履行其他手续的，从其规定。 

第五章  附  则 

第十一条  本办法如与上级相关规定不符时，以上级规定为
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准。 

第十二条  本办法由学校科研管理部门负责解释。 

第十三条  本办法自公布之日起执行。





- 6 - 

附件 1  

 

长春工程学院横向科研项目投标保证金支出审批表 

填表日期： 

招标项目名称  

招标单位名称  

项目投标时间  

投标保证金汇出时间  

申请支出金额 

（单位:元） 

                    元 

(大写) 

投标保证金退还时间（预计）  

项目负责人 

 

签 字：  

日 期：  

院（部、中心）科研负责人审

批 

 

               签 字：        （公章） 

日 期： 

学校科研管理部门审批 

 

 

               签 字：       （公章） 

日 期： 

主管科研 

校领导审批 

 

 

               签 字：       （公章）  

日 期： 

主管财务 

校领导审批 

 

 

               签 字：       （公章）  

日 期： 

注：此表一式四份，分别由项目负责人、院（部、中心）、学校财务和科研管理部门各留存一份。 


